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PARA: SUBGERENTES, ASESORES, COOBDINADORES, LIDERES DE PROCESOS,
JEFES DE OFICINA, SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS.
DE: SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
ASUNTO: PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2024.
FECHA. 21 DE SEPTIEMBRE DE 2023.

Cordial saludo

De acuerdo a la circular 230-005 emitida por la oficina de servicios generales, respecto ala presentacion
de necesidades de adquisicion de bienes y servicios para la vigencia 2024 se resumen a continuacion
los roles que fueron asignados en su momento para la estructuracion del plan anual de adquisiciones
del afio 2024:

Con

el fin de armonizar y coordinar las actividades que deberan realizar, a continuacion,

me permito relacionar los roles que les corresponderan, respecto a las necesidades que
se ejecutan comunmente en cada vigencia:

1.

2.

|

Administracion laboral: COMPILA necesidades de dotacion, eventos de personal de
planta, edictos la opinion.

Subgerencia administrativa: personal administrativo y sindical, carnets, compra de
vehiculos, almuerzos y refrigerios, efc.

Tics: COMPILA necesidades de compra y alquiler de software y hardware, compra y
alquiler de equipos biomedicos, compra y alquiler de equipos industriales,
mantenimientos biomédicos, mantenimientos  equipos industriales, mantenimientos
TICS, papel de impresion, repuestos de TICs y biomédicos, téner, etc.

Servicio farmacéutico: COMPILA necesidades de insumos de pyp, laboratorio,
odontologia, medicamentos, dispositivos médicos, insumos y elementos de rayos X,
efc.

Almacén: COMPILA necesidades de papeleria, insumos de aseo y desinfeccion, efc.
Planeacién: COMPILA necesidades de ejecucion de proyectos, disefios, servicios de
asesorias de calidad, papeleria impresa formatos institucionales, etc.

Servicios generales: COMPILA necesidades de gasolina, vigilancia, insumos
ambientales, suministro de ferreteria, suministro eléctricos,- SOAT, seguros, servicio
de lavanderia, mantenimiento parque automotor, mantenimiento de redes eléctricas,
transporte terrestre, suministro de vidrio y aluminio, desmonte de zonas verdes,
servicio de plagas, lavado de tanques, revision tecno mecénica y de gases de
vehiculos, suministro de pulida de granito, mantenimiento de muebles, servicios de
distribucion de agua en carro tanques, etc.

SGSST: COMPILA necesidades de recarga de extintores, mobiliario ergonémico,
servicio salud ocupacional, efc. i
Subgerencia atencion en salud: COMPILA necesidades de servicio de alimentacion,
personal asistencial por agremiacion y asistencial administrativo, servicio de
recoleccién de desechos, suministro de oxigeno, servicio de examenes de patologia,
etc.
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10. Profesional de archivo: COMPILA necesidades de legajos o carpetas de archivo,
cajas de archivo, estantes de archivo, efc.

En este orden, de acuerdo a lo prescrito en el procedimiento dispuesto en el manual de contratacion,
“L os jefes de cada dependencia estudiarén y presentaran las necesidades de adquisicion de bienes,
obras y servicios al Jefe de Servicios Generales, durante los primeros diez (10) dias del mes de
septiembre, para que previo concepto favorable someta a aprobacién del subgerente del drea
que corresponda y sean remitidas al Subgerente Administrativo y Financiero con el objeto de
que realice el respectivo estudio financiero y presupuestal, dentro de los diez (10) dias
subsiguientes a su recibo. Dentro de los cinco (5) primeros dias del mes de octubre, los subgerentes y
el jefe de servicios generales, sustentaran el respectivo plan de compras ante la Gerencia, teniendo en
cuenta el rea de competencia de las subgerencias. El Gerente Presentara a la Junta Directiva el Plan
Anual de Adquisiciones de Bienes y Servicios — PAA- para su aprobacion, conjuntamente con el
presupuesto de la siguiente vigencia fiscal.”

Teniendo en cuenta que se requiere realizar el respectivo estudio financiero y presupuestal, y que
dentro de los cinco (5) primeros dias del mes de octubre se debe sustentar el respectivo plan de
compras ante la gerencia, se requiere unificar las necesidades con caréacter urgente.

A pesar de que se solicité en la circular 230-005 la consolidacion y entrega de necesidades al area de
servicios generales, algunas dependencias no han entregado la informacion para la estructuracion del
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2024; es por ello que se procede a impartir las siguientes
directrices:

1. Sin prorroga se requiere que a mas tardar el proximo martes 26 de Septiembre de 2023 los jefes
de cada dependencia de acuerdo a la circular 230-005 entreguen el formato de consolidacion de
necesidades impreso y firmado al &rea de servicios generales.

2. Lano entrega de la informacion generara los reportes correspondientes al area de talento humano
y control interno para lo de su competencia.

Atentamente
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SORAYA TATIANA CACERES SANTOS
SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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Proyecto: Kaleth Nycky Correa Gonzélez — Asesor Juridico Externo-Lider de egwpcmactual-GESCON
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