CODIGO: PE-

GESTION DE DIRECGIONAMIENTO DEP.PRAo.E. |FECHA: 0207~
: ¢ | ESTRATEGICO Y PLANEACION |, 2019 ‘
! 4-'.\4" gin B : . .
‘ ga-..._w 3 31 L E ﬂaﬁ/ﬁ . ) .
QLJ NSO GERENGIA - |VERSION: 01 | Pagina 1-de 3
ENFRESL SONEAL OEL ESEERY E ‘

RESOLUCION NUMER03 0 DE 2020

“‘POR LA CUAL SE DEROGAN LAS RESOLUCIONES NUMERO 385 DEL 01 DE OCTUBRE
DE 2014.Y LA RESOLUCION NUMERO 201 DE ABRIL 13 DE 2020, Y SE ESTABLECE LA
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA ADOPTANDO PAUTAS PARA
LA ADMINISTRACION DE LAS COMUNICACIONES OFECIALES EN LA ESE !MSALUD

'EL GERENTE DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO ESE IMSALUD
En uso de las facultades legales, y |

CONSIDERANDO

Que, Segun el articulo 27 del Acuerdo N°.0087 del 29 de Enero del 1.999 “por medio del cual se
. crea la Empresa Social del Estado E.S.E “IMSALUD" del Primer Nivel de Atencion .en Salud
Municipio San José de Cucuta”, los Actos o Decisiones que tome el Gerente, en gjercicio de
cualquiera de las funciones a él asignadas, se denominaran RESOLUCIONES.

Que, el Articulo 209 de la Constitucion Politica, establecié “...que la-funcion administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, -
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad -,y pubhmdad mediante la
descentrahzacuén la. delegacwn yla desconcentramon de funciones...

Que, Ia ley 80 de 1989 le asigno al Archlvo generai de la Nacion. la funcion de fuar las pollticas y
\ regiamentos para el manejo de los archtvos en Co!ombla : -

Que, &l Decreto 2150 de 1995 en su articulo 32, establece que, para la recepcion de documentos,
solicitudes, y atencion de requerlmlentos los despachos publicos deberan disponer de oficinas o
- ventanillas Unicas en donde se realice ia totalzdad de la actuacion administrativa, que lmpllque lar
presencra del pet:cnonano

Que la. Ley 594 de 2000 en su artfculo 21 establece que en ias entidades publicas deberan
elaborar programas de gestion documental pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y
sopor’tes en cuya aphcacmn deberan observarse los prmciplos y procesos archivisticos.

Quie, el Acuerdo 060 de 2001 del Consejo Directivo del Archavo-General dela Namon, "Por el cual
se establecen pautas-para la Administracion de fas Comunicaciones oficiales en las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas”, y en su articulo 3. Contempla que las
entidades deberadn establecer de acuerdo a su estructura, la unidad de correspondencia que
gestione de manera centralizada y normalizada, los servicios de recepcion, radicacién y
distribucién de sus comunicaciones oficiales, de tal manera que estos procedimientos contribuyan
al desarrollo del programa de gestion documental y los programas de gestion de conservacion.

Que, mediante la Ley 1437 de 2011, en su.articulo 197 se determina que las entidades publicas
" de todos los niveles, las privadas que cumplan funciones publicas y el Ministerio Publico que
actle ante esta jurisdiccion, deben tener un buzon de comréo e!ectronlco exclusivamente para
recibir notlftcamoneSJudlmales _ - -
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Que, con la resolumon No. 385 de 01 de octubre de 2014, la ESE IMSALUD adopto la ventanilla
unica del proceso de correspondencia.

Que, con la resolucion No. 057 del 20 de enero de 2019 la ESE IMSALUD adopto el mapa de
procesos institucional, que incluye el proceso de gestlon documental.

Que, con la Resolucién No. 201 de abril 13 de 2020, la ESE IMSALUD modifico la resolucidn 188
del 24 de marzo de 2020, adoptando medidas preventivas para la mitigacion del riesgo de
~ gontagio del COVID -18: A

Que, en Virtud de lo énterior,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Derogar ia Reso!ucnon namero 385 del 01 de octubre de 2014 y Ia
resolucién nimero 201 de abril 13 de 2020. _

ARTICULO SEGUNDO: Establecer la Unidad de Gestion Documental y Correspondenma de la
ESE IMSALUD, COMO un grupo de trabajo Operatwo a cargo de la subgerencia admimstratlva y
financiera. o

ARTICULO TERCERO: La Unidad de Gestion Documental y Correspondencia de la ESE
IMSALUD, es la encargada de realizar las actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacién, manejo y organizacién de la.documentacion producida y recibida por la ESE, desde
su origen hasta su destmo final, con el objetc de facilitar su utilizacion y conservacmn

ARTI CULO CUARTO: Todas las comunicaciones oficiales que se generen y lleguen a Ia Empresa
Social del Estado E.S.E. IMSALUD, deberan ingresar por la unidad de gestion documental y -
correspondencia. -

‘PARAGRAFO Se exceptuan de ingreso por la Unidad de Gestion Documental y
Correspondencia, aquellos documentos que por disposicién Legal o Reglamentaria deben ser
radicados en la Secretaria de Gerencia y aquellos correspondientes a procesos contractuales de
la entidad.

ARTICULO QUINTO: La Unidad de Gestion Documental y Correspondenc;a de la ESE .
IIVISALUD estara ubicada en la entrada principal de la sede administrativa de'la ESE .

ARTICULO SEXTO: El horario de _atenc;non al publico de la Unidad de Gest:on Dogumental y
Correspondencia de la ESE IMSALUD serd de 7:00 am. a 11:00 a.m. y de 2:00 p.m. a 5:30 p.m.

~ ARTICULO SEPTIMO: La Unidad de Gestion Documental y Correspondencia velara por el
estricto cumplimiento de las disposiciones institucionales relacionadas. con el manejo de

comunicaciones oficiales, radicando solamente los documentos que cumplan con lo establecido
en las mismas. :

PARAGRAFO PRIMEROQO: Los procedlmientos para la radicacion de comunlcacnones ofic1ales
velaran por la transparencna de la actuacion. admmlstrat!va de la ESE EMSALUD

PARAGRAFO -SEGUNDO: Al comenzar cada afio, se iniciara la radlcacmn consecutwa a partir
de uno, utifizando sistemas manuales mecanicos o automatizados '
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ARTICULO OCTAVO La Empresa Social del Estado E.S.E. IMSALUD podra adoptar Ias :

tecnologias que - permltan la gestion eﬂcuente de la Unidad de Gestion Documental.y
Correspondenma ‘

ARTICULO NOVENO ‘Para la recepcién de documentos digitales, se establece COMOo COrreo

institucional: info@imsalud.gov.co, el cual sera admlnlstrado por la Unldad de Gestion
Documental y Correspondencia. . :

ARTICULO. DECIMO: Habilitar como buzén de correo electron.ico exclusivamente para
notificaciones judiciales en la ESE: noftificacionesjudiciales@imsalud.gov.co el cual sera
administrado por la Unidad de Gestién Documental y Correspondenma

ARTICULO UNDECIMO: La presente resolumon rige a partir Ia fecha de su expedlcmn y deroga
todas las contrarias.

L

'COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en .Saﬁ José dé'CL]cuta, 06 JuL 2[}2[]

JUAN AGUSTIN RA Z MONTOYA
' 'E o
Proyecté: Erika Rodriguez Dugue, ‘contiatista ath@\&— . : ,
RevisG: - Victor Radl Contreras Morales , Asesor Jurids xtefno . ;

. Aprobé: - Soraya Tatlana Caceres Santos Subgerenta Admlmstratwa y Flnanmera
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